ANABİLİM DALI TEZ KONTROLÜ BEYAN FORMU
Elle doldurulan formlar işleme koyulmayacaktır. Lütfen nokta nokta (…) olarak bırakılan yerleri doldururken bunları siliniz. 

	Öğrenci Bilgileri

	Öğrenci Numarası
	
	

	Adı ve Soyadı
	

	Kayıtlı Olduğu Anabilim Dalı
	

	Kayıtlı Olduğu Program
	

	Tez Başlığı
	

	Tez Kontrol Listesi


	No
	TEZ KONTROL MADDELERİ
	EVET
	HAYIR
	AÇIKLAMA (Hayır ise)

	1
	Tez A4 (210 x 297 mm) boyutlarında 1. hamur beyaz kâğıda yazılmış, Times New Roman yazı karakterleri kullanılmış, (seçilen yazı karakteri tezin tamamında aynı olmalıdır) sayfa kenar ölçüleri İDU SBE Tez Yazım Kılavuzunda belirtildiği gibi doğru şekilde ayarlanmıştır.
	
	
	

	2
	Tez metni, çoğaltma (fotokopi vb.) sırasında net çıkacak biçimde yazılmış ve yazılarda silinti yoktur, Sayfanın tek yüzü kullanılmıştır 
	
	
	

	3
	Tez metni, aşağıdaki yazım ölçülerine uygun olarak düzenlenmiştir:
Kelime İşlem Yazılımı: Microsoft Word programında kenar boşlukları Üst boşluk (top) 2.5 cm, alt boşluk (bottom) 2.5 cm, Sol (left) 2.5 cm, Sağ (right) 2,5 cm olacak şekilde belirlenmiş ve cilt payı soldan 0.5 cm olacak şekilde ayarlanmıştır. 
	
	
	

	4
	Yazım karakteri aşağıdaki yazım ölçülerine uygun olarak düzenlenmiştir:
Çalışmanın genel gövdesi Times New Roman, 12 punto harf boyutunda, 1,5 satır aralığıyla, dik ve normal harflerle, iki yana yaslı olarak yazılır. Koyu (bold) harfler başlıklarda kullanılır. İtalik yazı karakteri, sadece gerekli hallerde (Latince isim, kısaltmalar, teori/tanım, doğrudan aktarım vb.) kullanılabilir. Çizelge ve şekiller 10 punto hazırlanır. Noktalama işaretlerinden sonra bir karakter boşluk bırakılır. Çalışmada geçen semboller, formüller, grafikler ve tablolar yazı bilgisayar ortamında oluşturulur; elle düzeltme yapılmaz
	
	
	

	5
	Tez kapak sayfaları İDU SBE Tez yazım kılavuzu ve Örnek Gösterime göre hazırlanmıştır ve İDU SBE Tez yazım kılavuzu ve Örnek Gösterime uygun olarak basılacaktır.
	
	
	

	6
	Tez Onay Sayfası “sayfa numarası verilir (i) ancak sayfaya yazılmaz” Örnek Gösterimde olduğu şekliyle teze konulmuştur. Savunma sonrası Tez teslim edilirken onay sayfası imzalı bir şekilde teze eklenmiştir.
	
	
	

	7
	Yemin Metni İDU SBE Tez yazım kılavuzu ve Örnek Gösterime göre hazırlanmış, imzalanarak teze eklenmiştir.
	
	
	

	8
	Özetler İDU SBE Tez yazım kılavuzu ve Örnek Gösterime göre hazırlanmıştır. (Özetler en az 250 en fazla 400 kelimeden oluşmalıdır. Çalışmanın özü ve özeti olan bu metinde, dipnot, şekil ve başlıklar yer almaz. Özetin sonuna koyu (bold) olarak “Anahtar kelime:” ibaresi yazılarak karşısına birbirinden virgülle ayrılan en az üç en çok beş anahtar sözcük yazılır. Önce Türkçe özet sayfası, sonra İngilizce özet sayfası yer alır.)
	
	
	

	9
	İçindekiler İDU SBE Tez yazım kılavuzu ve Örnek Gösterime göre hazırlanmıştır. (Çalışmanın bütün kısım, bölüm, başlık ve alt başlıklarının sayfa numaraları verilerek oluşturulan sıralı listesidir. 12 punto, 1,5 satır aralık ile yazılır. Bölüm başlıkları tamamı büyük harflerle koyu olarak yazılır.)
	
	
	

	10
	Kısaltmalar: Tez de kısaltma bulunuyorsa kısaltmalar, İDU SBE Tez yazım kılavuzu ve Örnek Gösterime göre hazırlanmıştır. (Metin içerisinde kullanılan kısaltmaların tamamı burada listelenir. Kısaltmalar 12 punto koyu, açıklamalar 12 punto normal yazılır.)
	
	
	

	11
	Tezdeki tablo niteliği taşıyan tüm öğeler Tablolar Listesine eklenmiştir ve bu liste İDU SBE Tez Yazım Kılavuzu ve Örnek Gösterime göre hazırlanmıştır. Tablolar, tez içerisine Örnek Gösterimdeki sıralamaya uygun olarak yerleştirilmiş, tez içerisinde kullanımında İDU SBE Tez Yazım Kılavuzu esas alınarak kurallara uyulmuş ve sayfa kenar boşlukları (sayfa düzeni) ihlal edilmemiştir (varsa)
	
	
	

	12
	Tezdeki şekil niteliği taşıyan tüm öğeler Şekiller Listesine eklenmiştir ve bu liste İDU SBE Tez Yazım Kılavuzu ve Örnek Gösterime göre hazırlanmıştır. Şekiller, tez içerisine Örnek Gösterimdeki sıralamaya uygun olarak yerleştirilmiş, tez içerisinde kullanımında İDU SBE Tez Yazım Kılavuzu esas alınarak kurallara uyulmuş ve sayfa kenar boşlukları (sayfa düzeni) ihlal edilmemiştir. (Çalışmada şekil, fotoğraf ve çizelgeler kullanılmışsa, her biri için ayrı liste oluşturulur. Çalışmada verilen resim, grafik, harita ve tablolar şekil olarak adlandırılır. Her şekil ve çizelge bölüm numarası içermeksizin, sırası ile bir numara almalıdır (Şekil 1, Şekil 2...), (Çizelge 1, Çizelge 2...). Çizelgeler ve şekiller sayfa düzeni esaslarına uymak şartı ile metinde ilk söz edildikleri sayfaya veya sonraki sayfaya yerleştirilmelidir. Her şeklin ve fotoğrafın numarası ve açıklaması şeklin altına, her çizelgenin numarası ve açıklaması çizelgenin üstüne yazılır. Yazıdan önce 6 nk, sonra 6 nk boşluk bırakılarak yazılmalıdır. Çalışmada denklemlerden önce ve sonra 6 nk boşluk bırakılır. Denklemler numaralandırılırken yine bölüm numaralarından bağımsız olarak, ortalanmış biçimde sırası ile numara verilir.)
	
	
	

	13
	Ekler Listesi İDU SBE Tez yazım kılavuzu ve Örnek Gösterime göre hazırlanmış ve Örnek Gösterimdeki sıralamaya uygun olarak teze eklenmiştir. 
	
	
	

	14
	Giriş başlıklandırması İDU SBE Tez yazım kılavuzuna uygun yazılmıştır.
	
	
	

	15
	Başlıklandırma yöntemi İDU SBE Tez yazım kılavuzunda belirtildiği üzere uygulanmıştır.
	
	
	

	16
	Tez içerisindeki başlıklandırmalar, İDU SBE Tez Yazım Kılavuzunda belirtildiği üzere hazırlanmıştır. (Özet, teşekkür, özgeçmiş, içindekiler, şekiller listesi, çizelgeler listesi, kısaltmalar listesi gibi özel sayfa başlıkları tamamı büyük harf, koyu, 14 punto ve ortalanmış, - Çalışmanın metin bölüm başlıkları (GİRİŞ, BİRİNCİ BÖLÜM vb.) büyük 14 punto, ortalanmış, tüm kelimeler büyük harflerle, koyu renk, her başlıktan sonra 36 nk , sonra 18 nk boşluk, - Birinci düzey başlıklar (1. XX, 2. XX vb.) tamamı büyük harfle 12 punto, tamamı koyu, sola dayalı ve her başlıktan önce 18 nk sonra 12 nk boşluk, İzmir Demokrasi Üniversitesi Sosyal Bilimler Enstitüsü 6 - İkinci düzey başlıklar (1.1., 2.3., 4.3. vb.) 12 punto, sola dayalı, tamamı koyu, her kelimenin ilk harfi büyük, varsa “ve”, “veya”, “ile” gibi bağlaçlar küçük harf ve her başlıktan önce 12 nk sonra 6 nk boşluk, - Üçüncü düzey başlıklar (1.2.3., 2.5.6., 3.1.7. vb.) 12 punto, sola dayalı, tamamı koyu, yalnızca birinci kelimenin ilk harfi büyük ve her başlıktan önce 6 nk sonra 6 nk boşluk, - Dördüncü düzey başlıklar (1.3.2.1., 2.5.6.2. vb.) 12 punto, sola dayalı, tamamı koyu, yalnızca birinci kelimenin ilk harfi büyük ve her başlıktan önce 6 nk sonra 6 nk boşluk, eklenerek yazılır. - Çalışmada en fazla dördüncü düzey başlık yer alabilir. Daha fazla alt başlık açılmaz. - Başlıklar sayfanın son satırı olarak yazılmaz, başlık sonrası metin sığmayacak kadar az boşluk varsa, başlık takip eden sayfada yer alır.)
	
	
	

	17
	Atıflarda İDU SBE Tez yazım kılavuzunda belirtilen atıf yöntemlerinden biri kullanılmış ve atıflar kılavuzda gösterildiği şekilde düzenlenmiştir. (Tezlerde MLA ve APA olmak üzere iki atıf yöntemi kullanılabilir.)
	
	
	

	18
	Metin içi yöntem kullanılmışsa, bu yöntem İDU SBE Tez yazım kılavuzunda belirtildiği şekilde düzenlenmiştir.
	
	
	

	19
	Dipnot kullanılmışsa, dipnotlar İDU SBE Tez yazım kılavuzunda belirtildiği şekilde düzenlenmiştir. (Açıklama yapmak için yazılan dipnotlar tek satır aralığı ile 10 punto ile yazılır. Dipnotlar metin içinde ilgili yerde satır üstüne küçük rakamla (1,2,3…) sıra numarası konularak gösterilir. Numaralandırma tüm belgeye uygulanır, dipnot numaralarında süreklilik gereklidir.)
	
	
	

	20
	Metin: karakter boyutu, satır aralığı, kenar boşluğu vb. kurallara uygun yazılmıştır.
	
	
	

	21
	Tez içerisinde herhangi bir maddeleme işareti (rakam, harf, nokta vd.) kullanılarak yazılan kısımlar, tez bütünlüğünü bozmayacak şekilde (sayfa metin düzeni (girinti vd.), sayfa kenar boşluklarına uygunluğu açısından) uygulanmıştır. (varsa)
	
	
	

	22
	Tez içerisindeki başlıklarda kurallara uyulmuştur. 
	
	
	

	23
	Sayfa numaralandırmaları uygun ölçüde ve doğru bir şekilde yapılmış, yatay ve dikey yönlendirmede aynı yerde olmasına dikkat edilmiştir. Dış kapak ve iç kapak dışında çalışmanın tüm sayfaları numaralandırılmıştır. Onay sayfası numaralandırılmış ancak gösterilmemiştir. Görünür numaralandırma Yemin Metni sayfası ile başlamaktadır (ii). Sayfa numaraları tezin başlangıç bölümünde küçük boy Romen rakamlarıyla (i, ii, iii, iv…), çalışmanın metin bölümünde (Girişten itibaren) ise rakamla (1, 2, 3…) sayfanın sonunda ve ortada gösterilmiştir. Çalışmanın başlangıç bölümü Onay Sayfası, Yemin Metni, Önsöz, Türkçe Özet, İngilizce Özet, İçindekiler, varsa Kısaltmalar Listesi, varsa Semboller Listesi, varsa Şekil Listesi, varsa Fotoğraf Listesi ve varsa Çizelge Listesi bölümlerinden oluşturulmuştur. İDU SBE tez yazım kılavuzundaki sıralama dikkate alınmıştır. 
	
	
	

	24
	Sonuç başlıklandırması doğru yapılmış, yeni bir sayfadan başlatılmış İDU SBE Tez yazım kılavuzuna uygun olarak hazırlanmıştır.
	
	
	

	25
	Kaynakça başlıklandırması doğru yapılmış, Kaynakça düzenindeki tüm hususlar İDU SBE Tez Yazım Kılavuzuna (5.12 Kaynakça Örneğine) uygun olarak hazırlanmıştır.
	
	
	

	26
	Ekler bölüm: Her ekin başlıklandırması doğru yapılmış, eklerin sayfa numaraları oluşturulmuştur. Ekler İDU SBE Tez yazım kılavuzuna uygun olarak hazırlanmıştır.
	
	
	


Not: Bu formda ana hatlarıyla İDU SBE Tez Yazım Kurallarına yer verilmiştir. Tez yazımında İDU SBE Tez Yazım Kılavuzu esas alınmalı ve Örnek Gösterimden yararlanılmalıdır. İşaretlemeler onay veya ret niteliğindedir. Form dikkatlice okunarak doldurulmalıdır.

|_|  Adı geçen öğrenci tezi, İzmir Demokrasi Üniversitesi Sosyal Bilimler Enstitüsü Tez Yazım Kılavuzuna uygun hazırlanmış olup, tezin basımı uygundur. * 
|_|  Adı geçen öğrencinin tezi, İzmir Demokrasi Üniversitesi Sosyal Bilimler Enstitüsü Tez Yazım Kılavuzuna uygun hazırlanmamış olup, eksiklikler açıklama kısmında belirtilmiştir. Tez basıma uygun değildir. **







*Tez Basıma uygun ise 4. Sayfada yer alan beyan dilekçesi imzalanmalıdır.
** Tez Basıma uygun değil ise 5. Sayfada yer alan beyan dilekçesi imzalanmalıdır.


















SOSYAL BİLİMLER ENSTİTÜSÜ MÜDÜRLÜĞÜNE

Bilgileri yazılı öğrencimize ait Tez, İDU SBE Tez Yazım Kılavuzu ve Örnek Gösterim çerçevesinde yukarıda belirtilen maddeler göz önünde bulundurularak kontrol edilmiştir. Kontroller sonrasında, mezuniyet işlemlerini gerçekleştirmek üzere öğrencinin tezinin basımını uygun olduğunu beyan ederiz.



…/…./20…
Danışman-Adı, Soyadı ve İmza
…/…./20…
Anabilim Dalı Başkanı-Adı, Soyadı ve İmza






          

                      …/…./20…
Mezuniyet Komisyonu-Adı, Soyadı ve İmza
…/…./20…
Mezuniyet Komisyonu-Adı, Soyadı ve   İmza






…/…./20…
Mezuniyet Komisyonu-Adı, Soyadı ve İmza















SOSYAL BİLİMLER ENSTİTÜSÜ MÜDÜRLÜĞÜNE

Bilgileri yazılı öğrencimize ait Tez, İDU SBE Tez Yazım Kılavuzu ve Örnek Gösterim çerçevesinde yukarıda belirtilen maddeler göz önünde bulundurularak kontrol edilmiştir. Kontroller sonrasında, mezuniyet işlemlerini gerçekleştirmek üzere öğrencinin tezinin basımının uygun olmadığını (eksik/hata bulunan kısımlar açıklama kısımlarında belirtilmiştir.) beyan ederiz.



…/…./20…
Danışman-Adı, Soyadı ve İmza
…/…./20…
Anabilim Dalı Başkanı-Adı, Soyadı ve İmza







          
                      …/…./20…
Mezuniyet Komisyonu-Adı, Soyadı ve İmza
…/…./20…
Mezuniyet Komisyonu-Adı, Soyadı ve   İmza





…/…./20…
Mezuniyet Komisyonu-Adı, Soyadı ve İmza















Uyarı: Mezuniyet işlemlerini gerçekleştirmek üzere öğrencinin tezinin basımının uygun olmadığı durumlarda adı geçen öğrencinin danışmana kontrol formunun bir örneği verilir. Öğrencinin söz konusu değişiklikleri yapabilmesi için 3 iş günü süre tanınır. (Kontrol formunun ve beyan dilekçesinin bir örneği Enstitümüze EBYS üzerinden gönderilir.)
Uyarı: Süreç kontrolü öğrenci ve danışmandadır.
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